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2022 学年第一学期课程考核工作安排

一、期末考核工作领导小组

继续教育学院建立期末考核工作领导学组，学院院长唐成龙

任组长，肖振华担任执行组长，学院全体工作人员参与本项工作。

各成员按教学、教务、档案、学情分析并做好工作安排与布置。

二、期末课程考核总体安排

1、考试时间：时间拟定为 7 月 16-22 日；

2、资格审查：2022 年春季学期学习任务（含视频课、线下

课、测验、作业等）完成度 90%以上的全体在籍继续教育学生；

符合考试资格的学生在必要情况下可以申请缓考；申请缓考

的学生需本人申请提前一周申请并获得同意。缓考申请在教学平

台申请，审批完成后学院统一办理。

3、考试（核）形式安排

严格依据各专业人才培养方案执行。

原则上专业基础课、专业核心课以考试形式完成（线上分散

考试或线下集中考试均可），通识课、专业选修课可依课程性质

以大作业、课程论文、案例研究与汇报等形式进行；集中实践课

以实践成绩作为考试成绩，以实验报告作为教学资料。

4、分数评定

考核完成后分数统一录入广州理工学院继续教育综合管理

平台系统，继续教育完成审核后封存并制作档案；

缓考学生考核考试安排于 2022 年秋季学期第 3 至第 5 周指
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定时间，执行上述档案工作程序；具体时间待秋季开学确定。

5、档案管理

电子档案管理：合作机构在广州理工学院继续教育综合管理

平台系统下载学习报告。报告作为学生学习轨迹档案，用以评价

平时分并支撑课业成绩，归档保存至学员毕业后第四年。

纸质版档案管理：广州理工学院继续教育学院将继续教育综

合管理平台系统中学员信息、学习轨迹资料档案归档保存至学员

毕业后第四年。

6.根据常态化疫情防控要求，以最严格标准做好考试疫情防

控，各合作机构需制定考试疫情防控方案，于 2022 年 7 月 5 日

前报学院备案。遇疫情情况则依具体情况进行评判，应制订转线

上考试应急方案。

三、试卷管理

命题与出卷应严格按照《继续教育学院课程考核管理规定》

的要求执行（该文件可在广州理工学院继续教育学院主页下载）。

各科课程试卷均需制作 A、B 两份试卷，所有试卷符合覆盖

面、难度系统要求，当年试卷间重合度不超过 30%；近三年试卷

间重合度不超过 35%。

制作完成的 A/B 母卷、标准答案均需归档；考前由继续教育

学院按随机原则抽取一份作为考试席卷，另一份作为缓考试卷。

四、阅卷和登分

线下集中考试试卷由合作教学点安排专业教师完成试卷批
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阅后，完成系统成绩录入，归存至学校继续教育学院档案库。

线上考试试卷部分由系统根据试题答案设置自动评分，考试

结束即出分；课程论文、大作业、实验报告部分由合作教学点安

排专业教师阅卷和登分，并在考后一周内网上提交成绩。

五、注意事项

1.正考无故缺考者，考核未通过学生，学校不举办任何为形

式的补考。

2.学生应熟悉考试工作安排及其要求。

考虑疫情防控政策，大部分科目可结合学校在线教学平台完

成考试。学生必须熟练掌握在线课程考试操作流程，可在考前通

过每门课程模拟习题的多次练习提高操作水平。

学校为每届学生提供一次在线模拟考试机会，暂定安排于

2022 年 7 月 6 日。

3.考虑疫情管控，在必要情况下可能对本安排进行调整。

4.未尽事宜，由继续教育学院负责解释。
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附件一：

关于加强期末教学与考务管理工作的通知

根据学校期末教学纪律工作会议要求，结合我院具体情况，

现对相关情况与具体操作做出以下通知：

一、加强认识

期末考试是继续教育教学工作的重要环节，是督促学生学

习、做出学习评价的关键教学环节。全体工作人员要加强思想认

训，端正态度，做好工作、做好服务、做好引领。

二、加强考纪考风的教育与执行

1.组织工作人员、监考教师、参考学生学习《监考守则》和

《考场规则》，确保熟悉工作安排与要求。

2.加强保密管理。试卷的制订、制作、批阅、评分过程中加

强组织管理，确保试卷安全保密。

3.各试卷袋配置上述《监考守则》和《考场规则》各一份。

考后回收。

4.加强档案管理。

三、需再次强调并针对性落实的线下考试监考内容

1、强调学生入场前检查身份证等有效身份证明（护照、港

澳通行证、驾照等）。

2、组织考生随机安排座位，勿按学号入座，避免学生考前
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把答案写在座位上作弊。监考老师应落实在对应考场条件下的座

位尽可能分散安排。

3、清理考场抽屉，任何与考试无关的东西不得进入考场，

包括手机、书本、复习资料等。其中手机务必关机统一存放于考

场讲台位置。考试中考生不允许交换材料与工具。

4.有应急情况处理请随时联系本院教务管理人员，联系电

话：肖振华，13802430977；谢若冰，1392877249。
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附件二：考试形式分解

序

号
年级 层次 专业 课程类别 课程名称 课程代码 课程类型 考试时间 考核方式

1
2022

级

专升

本
会计学、

人力资源

管理、计

算机科学

与技术、

土木工

程、电气

工程及其

自动化

公共课程

中国近现代

史纲要
KC0001 必修课

7月 22 日 17:00

前完成提交
课程论文

2
2022

级

专升

本

马克思主义

中国化进程

与青年学生

使命担当

KC0004 必修课
7月 22 日 17:00

前完成提交

大作业（学习

心得）

3
2022

级

专升

本

形势与政策

Ⅰ
KC0005 必修课

7月 22 日 17:00

前完成提交

大作业（学习

报告）

4
2022

级

专升

本
大学英语Ⅰ KC0009 必修课

7月 19 日

20:00-21:30

线上分散考

试

5
2022

级

专升

本
职业规划 KC0011 必修课

7月 22 日 17:00

前完成提交

大作业（职业

规划）

6
2022

级

专升

本

会计学 专业课程

高等数学 KC0058 必修课
7月 18 日

20:00-22:00

线上分散考

试

7
2022

级

专升

本

数据库应用

基础
KC0197 必修课

7月 16 日

10:00-12:00

线下集中考

试

8
2022

级

专升

本
管理学 KC0149 必修课

7月 20 日

20:00-22:00

线上分散考

试

9 2022 专升 会计模拟实 KC0209 必修课 7月 22 日 17:00 实验报告
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级 本 验(综合) 前完成提交

10
2022

级

专升

本

人力资源

管理

管理学 KC0149 必修课
7月 18 日

20:00-22:00

线上分散考

试

11
2022

级

专升

本
经济学 KC0150 必修课

7月 20 日

20:00-22:00

线上分散考

试

12
2022

级

专升

本
统计学 KC0151 必修课

7月 22 日

20:00-22:00

线上分散考

试

13
2022

级

专升

本

人力资源管

理
KC0155 必修课

7月 16 日

14:00-16:00

线下集中考

试

14
2022

级

专升

本

计算机科

学与技术

线性代数 KC0014 必修课
7月 18 日

20:00-22:00

线上分散考

试

15
2022

级

专升

本

程序设计基

础
KC0101 必修课

7月 20 日

20:00-22:00

线上分散考

试

16
2022

级

专升

本

计算机组成

原理
KC0102 必修课

7月 17 日

10:00-12:00

线下集中考

试

17
2022

级

专升

本

概率论与数

理统计
KC0103 必修课

7月 21 日

20:00-22:00

线上分散考

试

18
2022

级

专升

本
操作系统 KC0106 必修课

7月 22 日

20:00-22:00

线上分散考

试

19
2022

级

专升

本

土木工程

工程力学 KC0054 必修课
7月 18 日

20:00-22:00

线上分散考

试

20
2022

级

专升

本

土木工程制

图与识图
KC0056 必修课

7月 17 日

14:00-16:00

线下集中考

试

21
2022

级

专升

本
高等数学 KC0058 必修课

7月 20 日

20:00-22:00

线上分散考

试

22 2022 专升 土木工程材 KC0061 必修课 7月 22 日 线上分散考
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级 本 料 20:00-22:00 试

28
2022

级

专升

本

电气工程

及其自动

化

线性代数 KC0014 必修课
7月 18 日

20:00-22:00

线上分散考

试

29
2022

级

专升

本

复变函数与

积分变换
KC0015 必修课

7月 20 日

20:00-22:00

线上分散考

试

30
2022

级

专升

本
电路分析 KC0016 必修课

7月 17 日

16:10-18:10

线下集中考

试

31
2022

级

专升

本

“三全育人”

周活动（1）
KC0039 必修课

完成学习轨

迹进度得分

32
2022

级

专升

本

考证类课程

（1）
KC0040 必修课

完成学习轨

迹进度得分
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附件三：工作流程安排

序

号
时间 主要事项 责任人

备

注

1 6 月 23 日 考试安排过会 继续教育学院

2 6 月 24 日
考试资格审查（学习轨迹分

析）
继续教育学院、各合作机构

3 6 月 24 日 考试通知下发合作机构 继续教育学院、各合作机构

4
6月 27-30

日
试卷准备 继续教育学院、超星管理员

5 7 月 13 日 系统学习结束 继续教育学院、超星管理员

6
7月 16-22

日
线上、线下考试

继续教育学院、各合作机构、超星

管理员

7 7月 30 日前 成绩评定 各合作机构

8 7月 30 日前 成绩审核 继续教育学院、各合作机构

9 7月 30 日前 档案制作与归整 继续教育学院、各合作机构


